Zatgcznik nr 5 do Ogtoszenia
Umowa
Zawarta W dniu coeeeeeceeeeeereeneeeeneees w Wojniczu,
pomiedzy:
Gming Wojnicz, adres siedziby: Urzad Miejski w Wojniczu, 32 — 830 Wojnicz ul. Rynek 1, NIP 873 — 26 — 30- 130,
REGON 851660973, reprezentowang przez Pana Tadeusza BAKA - Burmistrza Wojnicza, przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy Wojnicz - Pani Joanny ZAJAC, zwang dalej Zamawiajgcym,

a
........................ , wpisana/ny do Krajowego Rejestru przedsiebiorcéw, prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
................. , e Wydziat Gospodarczy pod Nr ..., NIP ........., REGON ............., kapitat
zaktadowy: .....ccecevennnee. zt, w catosci wptacony, reprezentowana/ny przez. .............. e ———

zwang dalej Wykonawca,
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Swiadczenia ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Wojniczu w roku 2021, zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020. poz. 1041) oraz przepiséw
wykonawczych wydanych na jej podstawie,

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r.
poz. 256),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325.),

4) ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2020 poz. 1575).

2. W przypadku zmiany przepiséw wskazanych w ust. 1 bedg miaty zastosowanie przepisy obowigzujace, bez
koniecznosci aneksowania umowy.

3. Strony uzgadniaja, ze Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustuge dostarczania przesytek pocztowych wskazanych
w swojej ofercie, sporzadzonej w dniu ................ do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w
Polsce i za granicami kraju.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) sporzadzania w dwdch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien iloSciowo-
wartosciowych nadanych przesytek nie rejestrowanych,

2) sporzadzenia w dwodch egzemplarzach (w tym jeden dla Wykonawcy) zestawien ilosciowo -
wartosciowych nadanych przesytek rejestrowanych,

3) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowe;j.
Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego. Zamawiajacy
umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce,
jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

4) odbierania przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci
ich doreczenia/wydania odbiorcy,

5) wypetnienia przeznaczonych dla Zamawiajgcego czesci w formularzach adresowych,

6) umieszczenia oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce. Oznaczenie to umieszczane bedzie w
miejscu przeznaczonym na znak opfaty pocztowej, na stronie adresowe] przesytek listowych (z
wytgczeniem przesytek listowych z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym),

7) nadawania przesytek, ktérych zawartos¢ stanowig wytgcznie materiaty wtasne oraz nie zataczaniu
do przesytek zadnych materiatéw pochodzgcych od osdb trzecich, a w szczegdlnosci reklamowych,
informacyjnych, promocyjnych i innych.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) odbierania i dostarczania przesytek do Zamawiajgcego tj. do Urzedu Miejskiego w Wojniczu,
Rynek 1, 32 — 830 Wojnicz w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach :

a) dostarczanie przesytek najpdzniej do godziny 10:00,
b) odbidr przesytek: od godz. 12:00 do godz. 13:00 oraz od godz. 15:00 do godz.15:30,

2) kazdorazowego dokumentowania przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy odbioru
przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego.



3) nadawania przesytek w dniu, w ktéorym Wykonawca odbiera je od Zamawiajgcego, z
zastosowaniem przepisow kodeksu postepowania administracyjnego, ordynacji podatkowej i
kodeksu postepowania cywilnego dotyczacych posrednictwa operatora wyznaczonego.

4) zwracania Zamawiajgcemu pokwitowania odbioru przesytki, potwierdzone przez jej adresata,
niezwtocznie po dokonaniu jej doreczania. W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca
pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (np. awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebrac¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbiodr przesytki w wyzej
wymienionym terminie, Wykonawca sporzgdza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana bedzie
do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyn niedoreczenia adresatowi.

5) dokonywania zwrotu niedostarczonych przesytek do siedziby Zamawiajacego tj. do Urzedu
Miejskiego w Wojniczu, Rynek 1, 32-830 Wojnicz.

6. Realizacja przedmiotu zamdwienia odbywac¢ sie bedzie na podstawie wiasciwie przygotowanych przez
Zamawiajgcego przesytek oraz zestawienia iloSciowego przesytek, wedtug ktérego dokonywane beda
ptatnosci za wykonang ustuge w cyklach miesiecznych.

§2
Termin realizacji przedmiotu zamdwienia od dnia 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.
§3

1. Maksymalna warto$¢ przedmiotu umowy zostata okreslona na kwote ............... zt netto, (stownie: ............ ),
kwota ........... zt brutto, (stownie: .............. z1).

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy.

3. W przypadku urzedowej zmiany stawki podatku VAT, Strony zobowigzujg sie do podpisania aneksu do
umowy, regulujgcego wysokos¢ wynagrodzenia uwzgledniajgcg zmiane stawek VAT.

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

5. Miesieczne rozliczenie umowy nastepowac bedzie na podstawie faktycznej ilosci wystanych przesytek oraz
cen jednostkowych wskazanych w ofercie. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych i odbiorczych, przy czym przez caty okres trwania niniejszej umowy podane
przez Wykonawce ceny jednostkowe sg cenami statymi, z zastrzezeniem zmian stawki podatku VAT na
ustugi pocztowe. Okresdlone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach swiadczonych ustug mogg
ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. llosci wskazane w formularzu ofertowym sg ilosciami
szacunkowymi i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania przesytek w podanych
ilosciach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywista ilosci przesytek bedzie wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i moze odbiegac od ilosci podanych w formularzu ofertowym. W przypadku zmniejszenia
tych ilosci Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

6. W przypadku koniecznosci nadania przesytki ktéra nie zostata ujeta przez Zamawiajgcego w formularzu
ofertowym, rozliczanie bedzie nastepowato wedtug aktualnego cennika operatora pocztowego w dniu
nadania przesytki.

7. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakoriczenia kazdego okresu
rozliczeniowego.

§4

1. Wynagrodzenie za przedmiot niniejszej umowy ptatne bedzie do 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

2. Btednie wystawiona faktura spowoduje naliczenie ponownego 14-dniowego terminu ptatnosci od momentu
doreczenia Zamawiajgcemu przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury.

3. Nabywca jest Gmina Wojnicz ul. Rynek 1, 32-830 Wojnicz, NIP: 873-263-01-30, a ptatnikiem i odbiorcg
faktur jest Urzad Miejski w Wojniczu ul. Rynek 1 32-830 Wojnicz.

4. Wynagrodzenie za przedmiot niniejszej Umowy ptatne bedzie przelewem na wskazany rachunek bankowy:

5. Wykonawca o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towardw i ustug.

6. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek wskazany przez niego do przelewu wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy w ust. 4 jest rachunkiem przeznaczonym do rozliczen transakcji w zwigzku z
prowadzong dziatalnoscia gospodarcza i umozliwia przyjecie ptatnosci wynagrodzenia w mechanizmie



podzielonej ptatnosci, o ktéorym mowa w art. 108a-108d ustawy dnia 11 marca 2004 roku o podatku od
towaroéw i ustug (Dz. U. 2020, poz. 106).
Za termin zaptaty wynagrodzenia uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Strony oswiadczajg, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastepujace:

1) Zamawiajacy: Gmina Wojnicz, Urzad Miejski w Wojniczu, Rynek 1, 32-830 Wojnicz,

2)  WYKONawea: ..cooeeeveereveieeceeeenens
Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie przesytka polecong,
0 zmianach okreslonych w umowie nazw, adresdw, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej
Umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w komparycji niniejszej Umowy, kazda ze stron uzna
za prawidtowo doreczong, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.

§5

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty
kary umownej Zamawiajgcemu w maksymalnej wysokosci okreslonej w rozdziale 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020. poz. 1041).

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzgdzone przez osoby lub podmioty, ktorym
powierzyt $Swiadczenie ustug objetych przedmiotem umowy, w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania tych obowigzkow — jak za swoje wtasne dziatania lub zaniechania.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo kompensaty kar umownych oraz innych naleznosci z kwotg
wynagrodzenia umownego przystugujgcego Wykonawcy. Przed dokonaniem kompensaty Zamawiajgcy
zawiadomi pisemnie Wykonawce o wysokosci i podstawie naliczonych kar umownych lub innych naleznosci,
i przekaze Wykonawcy note obcigzeniowa/fakture. Wykonawca wyraza zgode na ewentualne potrgcenie
kar umownych z wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy. Gdyby kompensata okazata sie nie mozliwa
zobowigzuje sie Wykonawce do zaptaty kar w ciggu 14 dni od daty otrzymania noty obcigzeniowej/faktury.
Zamawiajacy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach ogdlnych, jezeli poniesiona
szkoda przekracza kary umowne.

Brak zaptaty w terminie kary umownej spowoduje naliczenie odsetek za zwtoke.

§6

Wykonawca oswiadcza, ze wykona przedmiot niniejszej umowy z nalezytg starannoscia.
Strony oswiadczaja, ze osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej
umowy sg:

1) ze strony Zamawiajgcego: Grazyna Migon tel. 14 6790 108 e-mail: grazyna.migon@wojnicz.pl

2) ze strony Wykonawcy: ............. ytel v, €Mail i,
Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazdg ze Stron, z zachowaniem 1-miesiecznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku:

1) likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsiebiorstwa Wykonawcy,

2) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 7 dni kalendarzowych w stosunku do ustalonych

terminow,
3) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu jego
wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu na dokonanie zmiany.

Z uprawnienia do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia strona moze skorzystac¢ po uprzednim wezwaniu
drugiej strony do nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z umowa oraz obowigzujgcymi
przepisami i po bezskutecznym uptywie wyznaczonego w tym celu terminu.
Oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wypowiedzenie umowy nie zwalnia Stron z wykonywania swoich obowigzkéw do dnia faktycznego
zakonczenia umowy.
W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 30
dni kalendarzowych od zakorczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych
przesytek, oraz zastosowanie optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z
takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych.


mailto:grazyna.migon@wojnicz.pl
mailto:pawel.kwiatek@poczta-polska.pl

§7
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§8

1. W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa
pocztowego.

2. Strony maja obowigzek powiadamiac¢ sie wzajemnie o kazdej zmianie adresu do korespondencji oraz
danych rejestrowych. W przypadku niezastosowania sie do tego postanowienia korespondencje wystang
na adres dotychczasowy uwaza sie za dostarczong w dsmym dniu po pierwszym awizowaniu.

3.  Wierzytelnosci Wykonawcy wynikajgce z niniejszej umowy nie mogg by¢ przedmiotem skutecznego
przelewu na rzecz osoby trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

4. Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wfasciwy jest Sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

5. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach w tym dwa dla Zamawiajgcego i

jeden dla Wykonawcy.

6. Woykaz zatgcznikdw:
1) kopia formularza ofertowego — zatacznik Nr 1,
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

KONTRASYGNATA SKARBNIKA GMINY :



