Znak referencyjny: 01K.271.82.2020 Wojnicz, dnia 10 grudnia 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych zwracamy sie z zapytaniem ofertowym
o cene dostaw/ustug/robét budowlanych
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Zamawiajacy:
Gmina Wojnicz

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ,,Zakup i dostawa dla Urzedu Miejskiego w Wojniczu materiatéw
biurowych w 2021 roku”.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia przedstawia zatgcznik nr 2 — Zestawienie wedtug rodzaju
i ilo$ci materiatéw biurowych.

Wykonawca bedzie dostarczat na swdj koszt materiaty biurowe do siedziby Zamawiajgcego: Urzad
Miejski w Wojniczu ul. Rynek 1, 32-830 Wojnicz.

Ceny jednostkowe, okreslone w ofercie Wykonawcy w okresie obowigzywania umowy pozostajg
state.

W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT, w trakcie realizacji umowy, Zamawiajacy zo-
bowigzuje sie do zaptaty cen jednostkowych, zgodnie z nowg (zmieniong) stawka podatku od towa-
row i ustug VAT.

Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamdwienia bedzie stanowito kwote bedaca
iloczynem ilosci i ceny jednostkowej zamdwionych materiatéw biurowych, okreslonej w ofercie
Wykonawcy, za kazdg dostawe materiatéw biurowych, realizowang oddzielnie na podstawie kazde-
g0 zamowienia.

Przewidywana ilo$¢ i rodzaj zamawianych materiatéw biurowych zostata wskazana w zataczniku nr
2 do zapytania ofertowego.

Podane w zataczniku nr 2 ilosci poszczegdlnych asortymentéw materiatéw biurowych sg ilosciami
szacunkowymi, dlatego Zamawiajacy zastrzega sobie, ze rzeczywiste ilosci poszczegdlnych asorty-
mentéw beda wynikac z jego aktualnych potrzeb i mogg ulec zmianie.

Termin realizacji zamoéwienia:
Termin realizacji zamdwienia od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2021 r.

Okres gwarancji:

Sprzedawca ponosi odpowiedzialnos$¢ z tytutu rekojmi za wady fizyczne i prawne towaru w zakresie
okreslonym w art. 556 i nastepne ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny (Dz. U. z
2020 r. poz. 1740)

Jezeli towar ma wade, Zamawiajgcy moze rowniez zgda¢ wymiany rzeczy na wolng od wad albo
usuniecia wady.



Warunki ptatnosci:

1) Rozliczenie naleznosci za kazdg dostawe zakupionych materiatéw biurowych, realizowang oddziel-
nie na podstawie kazdego zamdwienia, nastepowaé bedzie na podstawie wystawionej przez Wy-
konawce faktury, po potwierdzeniu przez Zamawiajgcego zgodnosci kazdej dostawy co do ilosci i
rodzaju dostarczonych materiatéw biurowych.

2) Zaptata nastapi kazdorazowo przelewem na wskazany w fakturze rachunek bankowy Wykonawcy,
w terminie do 14 dni, liczac od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.

3) Btednie wystawiona faktura spowoduje naliczenie ponownego 14 - dniowego terminu ptatnosci od
momentu doreczenia Zamawiajgcemu przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury.

4) Za termin zaptaty wynagrodzenia uznaje sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajace-
go.

Inne istotne warunki zamoéwienia:

1) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia jest wynagrodzeniem ryczattowym zgodnie z
art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740) i jest ceng
ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

2) Wartos$¢ cenowg nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecin-
ku oraz stownie. W razie rozbieznosci pomiedzy zapisem cen liczbowo i stownie Zamawiajacy za
wigzacg uzna cene podang stownie.

3) Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (waga — 100 %).

4) Zamawiajagcy  udzieli  niniejszego  zamdwienia  temu  Wykonawcy,  ktéry  spetnia
wymagane warunki i przedstawi najnizszg cene za realizacje zamdwienia.

5) W przypadku koniecznosci zakupu przez Zamawiajgcego materiatéw biurowych, ktére nie zostaty
ujete przez Zamawiajgcego w niniejszym Zapytaniu ofertowym, rozliczenie zakupu materiatéw biu-
rowych bedzie nastepowato na podstawie cen jednostkowych wynegocjowanych pomiedzy Zama-
wiajgcym, a Wykonawca.

6) Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

7) Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

8) Termin zwigzania oferta: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem ter-
minu sktadania ofert;

9) Oferty ztozone po terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie bedg brane pod uwage przy
wyborze najkorzystniejszej oferty.

10) Dodatkowych informacji co do przedmiotu zamdwienia udziela Pani Grazyna Migoh — adres mai-
lowy grazyna.migon@woijnicz.pl, numer telefonu: (14) 679 01 08.

11) Wszystkie zatgczone do oferty kserokopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnosc z
oryginatem przez osobe upowazniona.

6. Informacja na temat wadium:
Nie dotyczy.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od realizacji zamdéwienia (odwotania ogto-
szenia o zamdwieniu) bez podania przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutkéow prawnych i fi-
nansowych. Powyisze nie uchybia mozliwosci zamkniecia przetargu bez wybrania ktorejkolwiek
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oferty zgodnie z uprawnieniem okreslonym w art. 70° §1 KC.

8. Sposoéb przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim.

2. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

3. Dopuszczalne formy kontaktu z Wykonawca: pisemnie, drogg elektroniczna.

4. Na kopercie z ofertg nalezy umiesci¢ napis: " OdpowiedZ na zapytanie na Zakup i dostawa dla
Urzedu Miejskiego w Wojniczu materiatéw biurowych w roku 2021”.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie/opakowaniu, zapieczetowanej
w sposOb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci w terminie do dnia 17 grudnia 2020 r.
do godziny 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Miejski w Wojniczu, adres: 32-830 Wojnicz ul.
Rynek 1 - Dziennik podawczy (parter) w formie: pisemnej (osobiscie, listownie).

6. Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ztozonych przez Wykonawcéw ofert w dniu 17 grudnia
2020 r. o godz. 10.15 w swojej siedzibie: Urzad Miejski w Wojniczu, adres: 32-830
Wojnicz ul. Rynek 1 — pokdj nr 10, sala narad.

W imieniu Zamawiajgcego
TADEUSZ BAK
BURMISTRZ WOJNICZ

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy —zat. nr 1

2. Zestawienie wedtug rodzaju i ilosci materiatéw biurowych — zat. nr 2

3. Klauzula RODO - zat. nr 3



