GMINA WOJNICZ

Znak referencyjny: ZP.271.17.2020 Wojnicz, 3 grudzien 2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamodwienia:

Wybar instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK).

Podmiot zatrudniajgcy/Zamawiajacy

Urzad Miejski w Wojniczu
Ul. Rynek 1, 32-830 Wojnicz
Tel. 14 6790 - 108

E mail: ppk@wojnicz.pl

Tryb udzielenia zamoéwienia

1.

Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej ,Zapy-
taniem”, do ktérego nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Za-
mowien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”
Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest z zachowaniem za-
sad uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest Wybor instytucji finansowej zarzadzajgce] i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym Za-
pytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pra-
cowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2018 r. p0z.2215 z pdzn. zm.), zwanej dalej
»Ustawg o PPK”.

Warunki zamoéwienia:

1) Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie wdrozenia PPK w tym:
a) Przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsréd pracownikéow na temat PPK.

b) Przeszkolenie wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikéw z zakresu zasad i ob-
stugi administracyjnej PPK.

c) Opracowanie  wstepnego  harmonogramu  wdrozenia ~w  uzgodnieniu
z Zamawiajgcym.

d) Inne dziatania proponowane przez Wykonawce (prosze opisac je w pkt. Ill Formula-
rza Oferty).

2) Kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z wdrozeniem PPK w tym:

a) Przygotowanie petnej dokumentacji i wzorow dokumentéw dotyczacych PPK w
wersji papierowej i elektroniczne;.

b) Wsparcie prawne przy rozwigzaniu probleméw interpretacyjnych.

c) Opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania
w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.
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3.

VI.

3) Uruchomienie, wdrozenie i biezgca obstuga PPK w tym:
a) Dedykowany koordynator/opiekun do wspétpracy z Zamawiajgcym.
b) Platforma internetowa i infolinia do biezgcej obstugi uczestnikéw PPK.
c) Niezbedne wsparcie przy dostosowaniu programu kadrowo-ptacowego.
d) Aplikacja dla Zamawiajgcego do zarzadzania PPK drogg elektroniczna.
Informacje o Zamawiajgcym.

Zamawiajgcy informuje, ze na dzier 24.11.2020 r. zatrudnia 63 pracownikdw o nastepujgcej
strukturze wiekowej:

1950-1967 - 20 pracownikow

1968-1972 — 6 pracownikéw

1973-1977 — 6 pracownikéw

1978-1982 — 13 pracownikéw

1983-1987 — 10 pracownikéw

1988-1992 — 3 pracownikéw

1993-1997 — 4 pracownikéw

Po roku 1998 — 1 pracownik
Termin wykonania zamdéwienia
Zawarcie umowy o zarzgdzanie PPK : najpdzniej w terminie do dnia 26 marca 2021
Zawarcie umoéw o prowadzenie PPK: najpdzniej w terminie do dnia 10 kwietnia 2021

Informacje dotyczace ofert czesciowych i wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamodwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki udziatu
w postepowaniu:

1.
2.

Spetniajg warunki okreslone w Ustawie o PPK.

Posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy nakfadajg
taki obowigzek.

Dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem technicznym i zasobami
ludzkimi do wykonania oferowanych ustug.

Znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie oferowanych
ustug.

Nie wszczeto wobec nich postepowania o ogtoszenie upadtosci /likwidacji oraz nie zostata
ogtoszona wobec nich upadtosé/likwidacja.

Wersyfikacja spetnienia warunkdw, o ktérych mowa powyzej odbedzie sie na podstawie informacji
podanych przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym, stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zapytania oraz zatgcznikdw.
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VII. Sposdéb porozumiewania sie wykonawcow z Zamawiajacym

1. Wszelka korespondencje dotyczgca niniejszego postepowania nalezy kierowac do Zamawiajgcego

drogg elektroniczng na adres: ppk@woijnicz.pl. Mail nalezy oznaczy¢: ,Oferta PPK”.

2. Osoby upowaznione do kontaktu to : Pani Agnieszka Dabro$ oraz Pani Anna Jadach .

VII.

VIIL.

IX.

v ok W

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte.
Oferte nalezy przygotowac w jezyku polskim.

Wszelkie poprawki w tekscie oferty muszg byé naniesione w czytelny sposéb i parafowane
przez upowazniong(e) osobe(y).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z zasadami
reprezentacji z aktualnego wpisu do wfasciwych rejestrow/ewidencji lub przez
petnomocnika/petnomocnikdéw zgodnie z zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa.
Jesli upowaznienie nie wynika z ogdlnie dostepnych danych rejestrowych (wpis KRS, CEIDG)
woéweczas nalezy zataczy¢ dokument poswiadczajgcy umocowanie danej osoby do oséb do
podpisania oferty.

Zamawiajgcy wymaga, aby oferta zawierata, co najmniej:

1) Formularz ofertowy — zat. Nr 1 do Zapytania

2) Petnomocnictwo, ( jesli dotyczy)

3) Wopis do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.
Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10 grudnia 2020 r. do godziny 12%°(decyduje data i
godzina wptywu do siedziby Zamawiajgcego).

2. Oferte nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego tj. Urzad Miejski w Wojniczu, ul. Rynek
1, 32-830 Wojnicz, Dziennik Podawczy.

3. Na kopercie prosze podaé oznaczenie: ,,OFERTA — PPK”

4. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang pozostawione bez
rozpatrzenia.

Wybdr oferty przez Zamawiajacego

Zamawiajgcy dokona wyboru na podstawie pordwnania i oceny przedstawionych ofert,
w szczegolnosci pod wzgledem: warunkdéw zarzgdzania s$rodkami gromadzonymi w PPK,
efektywnosci w zarzadzaniu aktywami oraz posiadanego doswiadczenia w zarzadzaniu
zarzadzaniu funduszami inwestycyjnymi lub funduszami emerytalnymi. Wyboru dokonuje sie
majac takze na uwadze najlepiej rozumiany interes oséb zatrudnionych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranymi Wykonawcami.
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4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru zadnej ze ztozonych ofert bez
uzasadnienia i podawania przyczyn. Zamawiajgcy nie ponosi wobec Wykonawcy zadnej
odpowiedzialnosci z tego tytutu, a Wykonawca zrzeka sie dochodzenia w tym zakresie wszelkich
roszczen od Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wyboru oferty,
uniewaznienia konkursu ofert i swobodnego wyboru oferty oraz odstgpienia od zawarcia umowy.

6. Zamawiajacy jest uprawniony do swobodnego wyboru najkorzystniejszej oferty, ktdra jest
zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego oraz jest zgodna z interesem Zamawiajgcego.

7. W razie zaistnienia okolicznosci powodujacych, ze zawarcie umowy lub jej wykonanie nie bedzie
leze¢ w interesie Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od zawarcia umowy.

X. Informacje o wykluczeniu

1. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniami przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca.

2. W celu wskazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy obowigzani sg ztozy¢ oswiadczenie
zawarte w formularzu ofertowym w punkcie pkt. 11.

3. Wykonawcy, ktorzy nie wypetniag oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostang
odrzuceni z przyczyn formalnych.

XI. Odrzucenie oferty
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:
1) Ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego Zapytania,
2) Nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu,
3) Ztozyt oferte po terminie sktadania ofert
Xil. Informacje dotyczagce RODO

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozpo-
rzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) - dalej RODO, informujemy ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Wojnicza, z siedzibg przy ul. Ry-
nek 1, 32-830 Wojnicz;
2. Z Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miejskim w Wojniczu mozna skontaktowac sie za

posrednictwem poczty elektronicznej na adres rodo@wojnicz.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu
Zwigzanym z wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w
procedurze zapytania ofertowego;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publicznej z
dnia 26 wrzesnia 2001 r. oraz inne podmioty upowaznione na podstawie przepisdw ogdlnych
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XIll.
1. w

oraz instytucje na mocy wigzgcych umow (np. w celu rozliczenia srodkéw unijnych, w celu rozli-

czenia Srodkoéw publicznych);

Pani/Pana dane osobowe bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz

nie krécej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. przez okres 5 petnych lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie ww. zaméwienia;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pa-
ni/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RO-
DO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Udzielenie zaméwienia i dodatkowe informacje

przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentéw jest niepetna, lub

zwiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w Zapytaniu, Zamawiajagcy moze w
uzasadnionych przypadkach, zwréci¢ sie do Wykonawcy o uzupetnienie brakéw lub udzielenie
wyjasnien, w wyznaczonym terminie

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

3. Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza

po

dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale IX.

4. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza bedzie poinformowany o
wyborze jego oferty.

5. Z wybranym oferentem zostanie zawarta umowa.

6. Zamawiajacy nie udziela informacji o wyborze oferty podmiotom, ktérych oferta nie zostafa
wybrana.

W imieniu Zamawiajgcego

Zataczniki:

1.

Formularz ofertowy



