Wojnicz, dnia 3 grudnia 2020 .
ZP.271.18.2020

Ogtoszenie o zamodwieniu na ustugi spoteczne

prowadzone w trybie art. 1380, o wartosci mniejszej niz kwota okreslona w art. 138g ust. 1 pkt. 1
ustawy Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)
na
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w
Wojniczu w roku 2021
Numer sprawy: ZP.271.18.2020

1. Zamawiajacy:
Gmina Wojnicz, ul. Rynek 1, 32-830 Wojnicz.

2. Tryb udzielenia zamdwienia:

Zamowienie na ustugi spoteczne — ustugi pocztowe — o wartosci szacunkowej nizszej niz kwoty okre-
Slone w art. 138g ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz.
1843).

Zamoéwienie bedzie przeprowadzone na podstawie art. 1380 ustawy Prawo Zamodwien Publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2019r. poz. 1843).

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamédwienia jest ,Wykonywanie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miejskiego w Wojniczu w 2021 roku”.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia o zamé-
wieniu.

Wspolny stownik Zaméwien Kod CPV: 64110000-0- ustugi pocztowe.

4. Termin realizacji zamdwienia:
Wymagany termin realizacji zamodwienia od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu:
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy ktérzy:
a) Nie podlegajg wykluczeniu w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

b) Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegadé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu w ponizszym zakresie:

a) kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile wynika
to z odrebnych przepisow:



Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz po-
siada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.2020 poz. 1041).

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w tym zakresie.

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

e Zamawiajacy uzna warunek za spetniony wéweczas, gdy Wykonawca wykaze, ze wyko-
nat badz wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci gospodarczej jest krotszy - w tym okresie,
co najmniej 2 ustugi w zakresie swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, o wartosci minimum 50 000,00 PLN brutto (stownie: piecdziesigt tysie-
cy ztotych) w ramach jednej umowy.

e Dysponuje placowkqg pocztowq w rozumieniu Prawa Pocztowego na terenie Wojni-
cza.

7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia:

1.
2.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamodwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezento-
wania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w pkt. 1, zostata wybrana, zamawiajgcy moze zadac
przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujacej wspodtprace
tych wykonawcow.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

8. Podwykonawcy:

1.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie, czesci zamodwienia, ktérej wykona-
nie powierzy podwykonawcom i podania nazw (firm) podwykonawcéw w formularzu oferto-
wym (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia, jesli dotyczy).

Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamodwienia.

Podwykonawca musi by¢ wpisany do Rejestru Operatoréow Pocztowych.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepo-
waniu oraz brak podstaw do wykluczenia:

1.

Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢ wraz z ofertg aktualne na dzien sktadania ofert oswiadcze-
nia i dokumenty:
a. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy— zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o zamdwie-
niu.
b. Podpisane oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia o zamdwieniu.
c. Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatoréw Pocz-
towych, prowadzonego przez prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elek-
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10.

tronicznej, zgodnie z ustawq z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2020
poz. 1041).

d. Wypetniony i podpisany wykaz ustug wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich pra-
widtowe wykonanie — Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia o zamdwieniu.

e. Dokumenty, z ktérych wynika umocowanie do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy (przynajmniej do ztozenia oferty) — np. odpis z Krajowego Rejestru Sado-
wego lub CEIDG (o ile dotyczy). Jezeli Wykonawca dziata przez petnomocnika nalezy
dodatkowo zatgczyé stosowne petnomocnictwo dla danej osoby.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtu-
zy¢ termin zwigzania oferts.

Wymagania dotyczace wadium: nie dotyczy.
Informacje o sposobie porozumiewania sie z Zamawiajgcego z Wykonawca:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie (na adres wskazany w pkt. 1 Ogtoszenia) lub elektronicznie (na adres mailowy:
przetargi@wojnicz.pl).

Kazda ze stron na Zzgdanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
whnioskdéw, zawiadomien lub informacji.

Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest: w sprawach merytorycznych p.
Grazyna Migon, Referat Organizacyjno-Kadrowy Urzedu Miejskiego w Wojniczu, adres email:
grazyna.migon@woijnicz.pl, w sprawach formalnych p. Anna Jadach, adres e-mail:
przetargi@woijnicz.pl.

Zamawiajgcy zwraca uwage, ze przepisy ustawy nie przewidujg telefonicznej formy kontaktu z
Wykonawcami w zadnej sprawie.

Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia
0 zamowieniu. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwitocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Ogtoszenia o Zamdwieniu wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Pytania Wykonawcéw muszg byé
skierowane na adres wskazany w ust.1.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat

ogtoszenie, bez ujawniania zrédtfa zapytania, a takze publikuje na stronie podmiotowe] BIP.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajacy sie
na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja
polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Oferta wraz zatgcznikami musi byé podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wskazane jest ponumerowanie i zaparafowanie wszystkich zapisanych stron oferty.
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Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tresci oferty musza byé naniesione w czytelny
sposdb, parafowane i datowane wtasnoreczne przez osobe/y uprawniong/e do podpisywania
oferty.
Wymagane Oswiadczenia nalezy dofaczy¢ do oferty w formie oryginatu. Pozostate dokumenty — w
formie oryginatéw lub za zgodnos$¢ potwierdzonej kopii. Dokumenty ztozone w kopii winny by¢
potwierdzone za zgodno$¢ zoryginatem przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.
Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o
zamowieniu.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym, nienaruszonym opakowaniu/kopercie z napisem.

»OFERTA NA

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego

10.

11.

w Wojniczu w roku 2021”.
Sprawa nr: ZP.271.18.2020
Nie otwieraé przed dniem: 11.12.2020 r. godz. 10:15

Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ oferte/wycofaé oferte.
Powiadomienie o zmianie/wycofaniu oferty musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan jak
sktadana oferta, ze stosownym dopiskiem na opakowaniu np. ,Zmiana oferty”/”Wycofanie oferty”.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Miejsce sktadania ofert: Urzad Miejski w Wojniczu, Rynek 1, 32-830 Wojnicz - Dziennik Podawczy.
Termin ztozenia oferty uptywa w dniu 11.12.2020 r. godz. 10:00

UWAGA: Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do wskazanego miejsca.

Miejsce otwarcia ofert: Urzad Miejski w Wojniczu, Rynek 1, 32-830 Wojnicz, sala narad | pietro
(pokdj nr 10).

Termin otwarcia ofert: 11.12.2020 r. godz. 10:15

. Opis sposobu obliczania ceny:

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty jakie Zamawiajacy poniesie przy realizacji zamowie-
nia zgodnie z warunkami opisanymi w Ogtoszeniu.

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamdwienia jest wynagrodzeniem ryczattowym zgodnie
z art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1740) i jest ce-
ng ostateczng obejmujgca wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamédwienia.
Rzeczywiste wynagrodzenie dla Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ustug zrealizowanych w
zakonczonym okresie rozliczeniowym (tj. miesigcu kalendarzowym) i cen jednostkowych brutto,
ktore zostaty okreslone w formularzu ofertowym. Liczba ta bedzie potwierdzana co do ilosci i wagi
na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

Przewidywana ilo$¢ przesytek roznych rodzajow zostata przedstawiona przez Zamawiajgcego w
Opisie Przedmiotu Zamdwienia, ktéry stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia. Zamawiaja-
cy zastrzega sobie, ze rzeczywiste ilosci przesytek bedg wynikaé z aktualnych potrzeb Urzedu Miej-
skiego w Wojniczu i mogg odbiegac od ilosci podanych w formularzu cenowym. Podane w nim ilo-
$ci poszczegdlnych przesytek sg ilosciami szacunkowymi.

Warto$¢ cenowaq nalezy podac w ztotych polskich cyfrg z doktadnoscig do dwdch miejsc po prze-
cinku oraz stfownie.



13. Kryteria oceny ofert:
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg  oferte  sposréd wazinych ofert ztozonych
W postepowaniu.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium
oceny ofert:
L.p. Nazwa kryterium Waga

1. Cena (C) 60 pkt.

Mozliwos¢ nieodptatnego Sledzenia przez Internet rejestrowanych

przesytek listowych w obrocie krajowym (S) 40 pkt.

Kryterium: Cena (C)
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

C=Cn/Cbx 60

gdzie:

C — liczba punktéw przyznanych wykonawcy w kryterium cena (brutto)
Cn — najnizsza cena oferty brutto sposréd ofert podlegajacych ocenie
Cb — cena brutto w ofercie badanej

Kryterium: Mozliwos¢ nieodptatnego $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek listowych
w obrocie krajowym ($)
Ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie z zasadg:
— za oferowana mozliwos¢ nieodptatnego $Sledzenia rejestrowanych przesytek pocztowych
w obrocie krajowym - 40 pkt.
— za brak oferty w zakresie nieodptatnej mozliwos¢ Sledzenia rejestrowanych przesytek poczto-
wych w obrocie krajowym - 0 pkt.

Jezeli Wykonawca w Formularzu ofertowym (zat. nr 1 do ogtoszenia) nie wypetni pozycji: MozZliwosc
nieodptatnego sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym, bedzie
to skutkowato przyznaniem 0 pkt.

taczna liczba punktéw, jakie moze otrzymaé oferta Wykonawcy jest réwna sumie liczby punktéw dla
kryterium cena oraz liczbie punktéw dla kryterium mozliwosé nieodptatnego sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym
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W=C+$S

gdzie:

W —taczna liczba punktow jakie otrzyma oferta Wykonawcy

C - liczba punktow w kryterium cena

$ — liczba punktéw w kryterium mozliwo$¢ éledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek listowych w obrocie krajowym

3. W przypadku ztozenia kilku ofert z takg samg najwiekszg iloScig punktéw, za najkorzystniejsza
uznana zostanie oferta z najnizszg cena.



14.

o

7.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniej-
szej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, i o takiej samie liczbie punk-
téw z pozostatych kryteridw Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztoze-
nia ofert dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Ocena ofert:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw uzupetnienia brakujacych
dokumentdéw oraz udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Ocenie podlega¢ bedg wytgcznie oferty kompletne i przygotowane zgodnie w wymogami okreslo-
nymi w niniejszym ogtoszeniu o zaméwieniu. Oferty niespetniajgce wymagan okreslonych w ogto-
szeniu zostang odrzucone.

Za oferte najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte, ktéra uzyskata najwyzszga liczbe punktow za
ww. kryteria oceny ofert. Obliczenie nastapi poprzez zsumowanie wszystkich punktéw wg wskaza-
nych kryteriow.

W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajacy poprawi w ofercie :

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokona-
nych poprawek,

c) inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) jejtresé nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamowieniu,

b) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

d) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przestania zawiadomienia nie zgodzit sie na popra-
wienie omytki. Brak pisemnej zgody na poprawe omytki bedzie réwnowazne z jej nie wyra-
zeniem.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie w szczegdlnosci Wykonawcow, ktorzy:

a) nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) nie wykazali braku podstaw do wykluczenia,

c) ztozyli dokumenty w innej formie niz wymagat tego Zamawiajacy,

d) w wyznaczonym terminie nie ztozyli wyjasnien na wezwanie Zamawiajacego,

e) w wyznaczonym terminie na wezwanie Zamawiajgcego nie przedtozyli oryginatu lub nota-
rialnie poswiadczonej kopii dokumentu,

f) nie uzupetnili brakujgcych dokumentéw na wezwanie Zamawiajacego.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zama-
wiajacy zamierza przeznaczyé¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wy-
konanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

e) zinnych przyczyn udzielenie zamdwienia stato sie dla Zamawiajgcego niecelowe.
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16. Srodki ochrony prawnej:

Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 1380 w trybie zamé-
wienia na ustugi spoteczne nie przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

W imieniu Zamawiajacego

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy —zat. nr 1

2. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowa-
niu —zat. nr 2

3. Wykaz ustug —zat. nr3

4. Opis Przedmiotu Zaméwienia —zat. nr4

5. Projekt umowy —zat. nr5

6. Klauzula informacyjna RODO — zat. nr 6



